第一章　总 　　则 
　　第一条　根据《证券业从业人员资格管理办法》（以下简称《办法》）的规定，制定本细则。 
　　第二条　本细则所称机构是指《办法》第三条规定的从事证券业务的机构；专业人员和证券业务是指《办法》第四条规定的人员和业务。 
　　第三条　中国证券业协会（以下简称协会）依据本细则规定，负责证券业从业资格取得及执业证书管理工作。 
　　第二章　从业资格和执业证书 
　　第四条　机构中从事证券业务的专业人员应当依据本细则规定，取得从业资格和执业证书。 
　　第五条　符合《办法》第七条规定的人员，通过协会统一组织的基础科目和一门专业科目资格考试的，取得从业资格。 
　　中国证监会另有规定的人员，按照中国证监会的有关规定取得从业资格。 
　　第六条　取得从业资格的人员符合《办法》第十条规定条件的，可通过所在机构向协会申请执业证书。 
　　申请从事证券投资咨询业务的，应当同时符合《证券法》第一百五十八条及《证券、期货投资咨询管理暂行办法》第十三条规定的条件。 
　　申请从事证券资信评估业务的，应当同时符合《证券法》第一百五十八条及中国证监会有关规定的条件。 
　　第七条　执业证书的申请通过协会执业证书管理系统进行。 
　　第八条　申请人应当向所在机构提交下列申请材料： 
　　（一）执业证书申请表； 
　　（二）身份证复印件； 
　　（三）学历证明复印件； 
　　（四）协会规定的其他材料。 
　　第九条　执业证书的申请程序是： 
　　（一）申请人登录协会执业证书管理系统，填写执业证书申请表，连同打印的书面申请表及第八条规定的其他申请材料提交所在机构； 
　　（二）机构资格管理员对执业证书申请表进行初审并确认，书面申请表由机构保管备查，电子申请表提交协会； 
　　（三）协会对机构提交的执业证书申请表进行审核，必要时可要求机构提交书面申请表及有关证明材料，协会在收到完整申请材料后三十日内审核完毕。 
　　第十条　对于符合条件的申请人，协会通过执业证书管理系统向中国证监会有关部门备案后，颁发执业证书，并在协会的互联网站公告。执业证书由所在机构向协会统一领取。 
　　对不予颁发执业证书的人员，协会以书面方式通知所在机构并说明原因。 
　　第三章　执业证书管理 
　　第十一条　机构应当指定资格管理员负责本机构从业人员资格管理工作。资格管理员须向协会备案，代表所在机构行使下述职责： 
　　（一）使用协会执业证书管理系统并对所在机构的系统用户进行管理； 
　　（二）组织实施所在机构执业证书申请工作； 
　　（三）负责所在机构执业证书申请人的申请材料的初审； 
　　（四）按照协会的部署组织实施所在机构执业年检工作； 
　　（五）协助协会的检查和调查； 
　　（六）负责所在机构执业人员的备案事项； 
　　（七）为所在机构人员提供相关咨询； 
　　（八）保持与协会的日常联系。 
　　机构更换资格管理员应当向协会备案。资格管理员不得擅自委托他人代其行使职责。 
　　第十二条　执业人员受到所在机构、自律组织、监管部门奖励、处分、处罚的，以及离开所在机构的，所在机构应当于每月5日前向协会备案上月发生的上述情形。 
　　第十三条　执业人员从其他证券业务岗位变换从事证券投资咨询和证券资信评估业务岗位的，应当按照本细则规定，另行申请执业证书。 
　　第十四条　执业人员连续三年不在机构从事证券业务的，受到刑事处罚的，被市场禁入的，因违法或违纪行为被机构开除的，以及违反职业道德的，由协会注销其执业证书。 
　　第十五条　机构应妥善保管申请人的书面申请表及有关材料。 
　　第十六条　执业人员应当定期参加协会或其认可单位组织的后续职业培训。 
　　第十七条　受到行政处罚的执业人员，应当参加强制培训。 
　　第十八条　协会建立从业人员资格管理数据库，并通过其互联网站公告取得从业资格的人员。 
　　第十九条　协会建立执业人员诚信信息库，对信息进行分级管理，供机构查询或应证券监管部门的要求提供有关信息。 
　　第二十条　协会每月10日前，通过其互联网站公告上月取得执业证书的人员，执业证书年检情况，执业证书被注销、吊销及被暂停执业的人员。 
　　第四章　年　　检 
　　第二十一条　协会对执业人员自取得执业证书之日起每两年检查一次。第二十二条　年检的程序是： 
　　（一）申请人登录协会执业证书管理系统，填写年检申请表，连同打印的书面申请表及执业证书原件提交所在机构； 
　　（二）机构资格管理员对所在机构年检申请表进行初审并确认，书面申请表由机构保管备查，电子申请表提交协会； 
　　（三）协会对机构提交的年检申请表进行审核，必要时可要求所在机构提交书面申请表及有关证明材料，协会在收到完整申请材料后十五日内做出是否通过年检的审核意见； 
　　（四）协会通过执业证书管理系统，将年检结果通知所在机构，并在协会的互联网站公告； 
　　（五）机构资格管理员办理执业证书年检记录。 
　　第二十三条　有下列情形之一的，不予通过年检： 
　　（一）执业证书申请材料或年检材料弄虚作假的； 
　　（二）未按规定完成后续职业培训的； 
　　（三）不再符合执业证书取得条件的； 
　　（四）未按规定参加年检的； 
　　（五）协会规定的其他情形。 
　　第二十四条　因第二十三条第（一）、（三）款未通过年检的人员，由协会注销其执业证书。 
　　第二十五条　因第二十三条第（二）、（四）、（五）款未通过年检的人员，由协会移交中国证监会暂停其执业。 
　　第五章　检查和调查 
　　第二十六条　协会对机构执行《办法》及本细则的情况进行检查，也可以根据投诉、举报等对机构、执业人员违反《办法》及本细则的行为进行调查。 
　　第二十七条　协会可以委托相关单位对所在地机构、执业人员进行检查和调查。 
　　第二十八条　协会对机构检查的内容包括： 
　　（一）是否存在聘用未取得执业证书或执业证书被注销、吊销或被暂停执业的人员从事证券业务的情况； 
　　（二）是否及时履行了规定的备案义务； 
　　（三）执业证书申请过程中是否存在徇私舞弊、弄虚作假的情况； 
　　（四）是否妥善保管了所属执业人员的书面申请材料。 
　　第二十九条　对机构检查和调查的方式： 
　　（一）与有关负责人谈话； 
　　（二）查阅执业证书申请表及有关材料、年检申请表及有关材料； 
　　（三）查阅人员聘用合同； 
　　（四）调阅执业人员档案； 
　　（五）约请执业人员谈话； 
　　（六）其他合法而有效的方式。 
　　第三十条　对执业人员的调查方式： 
　　（一）与所在机构有关负责人面谈，了解有关情况； 
　　（二）查阅被调查人的执业证书申请表及有关材料、年检申请表及有关材料； 
　　（三）查阅被调查人聘用合同； 
　　（四）调阅被调查人档案； 
　　（五）与被调查人谈话； 
　　（六）其他合法而有效的方式。 
　　第三十一条　检查和调查人员在进行现场检查和调查时，应出示有效证明文件。 
　　第三十二条　机构及执业人员对协会或协会委托单位进行的检查和调查应当予以配合。 
　　第六章　罚　　则 
　　第三十三条　执业证书申请人提供虚假材料的，不予颁发执业证书并在三年内不受理其执业证书申请；已取得执业证书的，注销执业证书并在三年内不受理其执业证书申请。 
　　第三十四条　执业人员不配合协会或其委托单位检查和调查的，由协会责令改正；拒不改正的，协会视情节轻重，给予相应处分。情节严重的，移交中国证监会处罚。 
　　第三十五条　机构弄虚作假的，聘用未取得执业证书或执业证书被注销、吊销或被暂停执业的人员从事证券业务的，未履行规定的备案义务的，不配合协会或其委托单位组织的检查和调查的，由协会责令改正；拒不改正的，协会视情节轻重，给予机构下列处分：（一）批评；（二）通报批评；（三）暂停部分会员权利；（四）暂停会员资格；（五）取消会员资格；同时给予直接责任人下列处分：（一）批评；（二）通报批评。情节严重的，移交中国证监会处罚。 
　　第七章　附　　则 
　　第三十六条　协会对取得从业资格的人员进行专业水平级别认证，通过基础科目和两门（含两门）以上专业科目考试的，取得一级专业水平认证证书；通过基础科目和四门（含四门）以上专业科目考试的，取得二级专业水平认证证书。 
　　第三十七条　执业证书申请及年检等相关费用由机构向协会统一支付。 
　　第三十八条　协会对从业资格和执业证书实行编码管理。 
　　第三十九条　资格考试办法、培训办法及水平考试办法由协会另行制定。 
　　第四十条　本细则已经中国证监会核准，自2003年7月1日起试行。 
